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Passaporte de Excelencia:
Guia do Cursista ESPEP

Orientagdes oficiais para o sucesso e certificacao nas
formacdes da Escola de Servigo Publico do Estado da Paraiba.

- |niciar Jornada

Resolugbes n° 004/2022 e n® 005/2025.
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66 Nossa missdo é promover a formagaoeo
aperfeicoamento dos servidores com foco na
melhoria dos servicos prestados a sociedade.

Y (s

1. Inscri¢co 2. Participacéo 3. Avaliagdao 4. Certificagdao

Escolha com Engajamento e Desempenho e Reconhecimento
responsabilidade presenca feedback oficial
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Qual é o seu formato ideal?

Catalogo de Formacoes

@:\ Cursos de Demanda @ Cursos de Demanda Minicursos e
> Livre Especifica Workshops
© Foco <> Foco 47> Foco
Bem-estar e aprimoramento Solucionar necessidades Atualizagao rapida e pratica
geral do servidor. pontuais de equipes ou setores. de habilidades.
[0 Formato — Formato — Formato
Geralmente EaD e noturno. EaD ou Presencial. Curta duracao (presencial).
“  Acesso (@) Acesso 2 Acesso
Inscricao individual (Google Solicitado por oficio pelas Demanda livre ou especifica
Forms) no final de cada més. secretarias; divulgacéao interna (Google Forms).
Vagas limitadas. do érgao.
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Alerta Vermelho: A
R Regra da Duplicidade

- - - - - Nao é permitido cursar formagoes no
' ' mesmo periodo.

] n Risco: Se houver duplicidade de horarios, vocé
Sl deve escolher apenas uma formacao.
8= o Consequéncia: A permanéncia irregular resultara
no desligamento automatico pela ESPEP.

A Unica Excegdo: Cursos simultaneos sé s&o
o aceitos se os horarios das aulas nao coincidirem
em nenhuma hipodtese.

Inscreva-se apenas se tiver real disponibilidade do inicio ao fim.
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Seu Acesso ao Ambiente
Virtual (Moodile)

/N

iy ™y
c u e ———
Campo Usuario:

/l ESPEP Seu e-mail
A Acesso Tempordrio

inscrigdo.
%\

Usuario

4 ) Apos a finalizagdo do curso, o

| senha | Campo Senha: BE . .
.\ A Ehuﬂe padrGo é material ficara disponivel por
Aluno@2026 apenas 15 dias Gteis antes de
(Mesma senha para ser arquivado.
ex-alunos).

Y, A

OBSERVAGAO: S terd acesso ao
Moodle cursos a partir de 20hrs.
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O Equilibrio do Ambiente de Aprendizagem

Direitos AE_T Deveres Inegociaveis @
(O que vocé ganha) ZEk* (O que esperamos) P

Acesso a capacitagoes de @& Uso de vestimenta adequada.

exceleni:la,_furtalemmentu de @& Camera ligada obrigatdria em aulas
competéencias e desenvolvimento online sincronas.

rofissional continuo. . )
P @ Pontualidade para evitar atrasos.

@ Respeito ao tempo de fala e

opinides dos colegas.
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Limites de Seguranca: Frequéncia Minima de 75%

Cursos Diurnos
(4h aula/dia)

75% & D 25%
40h totais => Limite: 03 faltas

75% & D 25%
30h totais =» Limite: 02 faltas

75% @ QD 25%
20h totais =» Limite: 01 falta

75% @  25%
16h totais = Limite: 01 falta

Cursos Noturnos / Finais de
Semana (3h aula/dia)

75% @ O 25%

40h totais => Limite: 04 faltas

75% & D 25%
30h totais =» Limite: 03 faltas

75% @ O 25%

20h totais =» Limite: 02 faltas

75% & Q 25%
16h totais =» Limite: 01 falta
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Gestao de Imprevistos e Penalidades

Notificou com 24h de
antecedéncia via e 0 Participacao futura
espepead@gmail.com garantida.

Motivos aceitos: saude, luto,

Inicio do convocagao oficial (com comprovante).

Curso

o Suspensao de 30 dias de
novas oportunidades.

Abandono sem justificativa,
auséncia de confirmacao, ou
nao atingimento da frequéncia.
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Desempenho Académico: A Nota de Corte

Prazo Inegociavel: O envio
do trabalho ou avaliagcao
deve ocorrer
impreterivelmente até o
penultimo dia de aula.

A aprovacao exige nota
minima de 7,0 (sete).

E Formatos: Definida pelo professor A\ Excecdo: Obrigatdria apenas para cursos
(podendo incluir provas, projetos, com carga horaria igual ou superior a 20
guestionarios ou pesquisas). horas. Minicursos e oficinas nao possuem

exigéncia avaliativa com nota.
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Avaliacao de Reacao: Sua Voz Melhora a ESPEP

Vivéncia ‘ ,
22 (O Curso) =
-, O nao
- Feedback preenchimento
PRETSIMAY impede aretirada

do certificado.

Melhoria
cunll (Ajustes da ESPEP)

coordenador e também disponibilizada no coletadas possuem carater estritamente
fn ambiente virtual Moodle. sigiloso e servem apenas para

planejamento interno.
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A Triade da Certificagao

O certificado so é emitido se os tres requisitos minimos forem cumpridos simultaneamente:

Frequéncia minima , \\\ Aprovacao académica
0 : _ f ni *
de 75% comprovada. Pilar 1 | Pllar (Nota minima 7,0)*.
/
. CERTIFICADO /
xﬁ“ Foet 3 £ 5 Resposta enviada 2
) T | Avaliagao de Reagao.

*Cursos curtos (oficinas e minicursos abaixo de 20h) exigem apenas os Pilares 1 e 3. Pt Ry
ore



Declaracao para Carteira de Estudante

Sequir as diretrizes especificas
-
I Eiﬁ?bﬁé;’i‘iﬁ;ﬂigg FESQISS enviadas no e-mail de confirmacao @

da sua inscricao.

Mame

Enviar o pedido impreterivelmente =
até o pentltimo dia de aula. —

2.

H Distadatia
ESTUDANTE
- Expiragao
23107/ S8 Aguardar a andlise, o
processamento e o recebimento @
direto no seu e-mail.

©

Regra de Ouro: Apenas cursos com carga ATENGAO: As solicitacdes enviadas fora do
horaria igual ou superior a 20 horas dao prazo estabelecido ndo serdo atendidas em
direito a declaracgao. nenhuma hipétese.
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ESPEP  secremariapeestavo § .1'..**'- GOVERNO
/j T S DA ADMINISTRAGCAD ° U " DA PARAIBA

Prazos de Emissao e Suporte

Prazo: Ate 15 dias uteis @

Relatorio do Docente Seu E-mail

O certificado sera encaminhado automaticamente apos a consolidacao das atividades.

Passou o prazo e nao recebeu?

Solicite suporte oficial através do e-mail exclusivo:

certificadosespep@espep.pb.gov.br

A ESPEP agradece seu compromisso com a exceléncia no servico publico da Paraiba.
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